INSTITUTUL DE FIZICA ATOMICA
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Institutul de Fizici Atomica cu sediul in orasul Magurele, Judet Iifov, Str. Atomistilor nr. 407, cod

postal 077125, tel. 0317101554, organizeazi concurs pentru ocuparea functiei contractuale vacante de Expert
achizitii publice din cadrul Compartimentului Achizifii Publice, post unic, conform QUG nr. 115/2023 cu

modificarile si completarile ulterioare, dupi cum urmeaza:

¢ 1 post Expert achizitii publice- Grad I1 in cadrul Compartimentului Achizitii Publice, pe
perioadi nedeterminatd, cu timp normal de lucru de 8 ore/zi, 40 ore/siptimini, cu
perioadi de probi de 90 de zile. '

| ~CERINTE DE OCUPARE PRIN CONCURS A POSTULUI

Conditii generale de participare:
- Poate participa la concurs persoana care indeplineste urmétoarele conditii:

a) are cetifenia romén# sau cetitenia unui alt stat membru al Uniunii Europene, a unui stat parte la
Acordul privind Spatiul Economic European (SEE) sau cetatenia Confederatiei Elvetiene;

b} cunoagte limba roménd, scris §i vorbit;

c) are capacitate’ de muncé in conformitate cu prevederile Legii nr. 53/2003 - Codul muncii, repubhcata,
cu modificirile si completérile ulterioare;

d) are o stare de sinitate corespunzitoare postului pentru care candideazs, atestatid pe baza adeverintei
medicale eliberate de medicul de familie sau de 'unitétile sanitare abilitate;

e) indeplineste conditiile de studii, de vechime in specialitate §i, dupi caz, alte conditii specifice potrivit
cerintelor postului scos la concurs;

f) nu a fost condamnati definitiv pentru sivArgirea unei infractiuni contra securitifii nationale, contra
autoritatii, contra umanititii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni de fals ori contra

- infiptuirii justitiei, infractiuni sdvérsite cu intenfie care ar face o persoani candidati la post incompatibild

‘cu exercitarea functiei contractuale pentru care candideazd, cu exceptia situatiei in care a intervenit

- reabilitarea;

g)nu executi o pedeapsi complementarsi prin care i-a fost interzisd exercitarea dreptului de a ocupa
functia, de a exercita profesia sau meseria ori de a desfisura activitatea de care s-a folosit pentru
savarsirea infractiunii sau fatd de aceasta nu s-a luat misura de sigurantd a interzicerii ocup#rii unei
functii sau a exercitdrii unei profesii;

Conditii specifice pentru ocuparea postului:

>
>
>

ANENIEN

studii superioare de lungi durati, absolvite cu diplom3 de licenti;
certificat expert achizitii publice - acreditat ANC;
vechime de minim 2 ani in functia de Expert achiziiii publice,

Constituie avantaj (se puncteazi la evaluarea din cadrul interviului):
cunostinte operare MS Office - Word, Excel, PowerPoint etc (nivel mediu);
scrisori de recomandare de Ia locurile de munci anterioare; _

permis auto categoria B.




Atributiile postuluii ©
asigura inregistrarea/rei‘nnoirea'im"egistrérii in SEAP sau recuperarea certificatului digital, dupa caz; -
intocmeste §i actualizeazd, pe baza necesititilor transmise de celelalte compartimente ale institufiei,
strategia de contractare si Programul Anual al Achizitiilor Publice (PAAP); prezinta PAAP spre aprobare
directorului institutului in termenele legale; o
actualizeazi procedurile privind achizitiile in cadrul institutiei, in acord cu legislatia in vigoare privind
achizitiile publice; '
- aplicy principiile In elaborarea cerintelor de selectie ¢i elaborare a caietulm de sarcini, acordd asistentd
compaitimentelor initiatoare de achizitii;
intocmeste dosarul de achizitie publicé;
centralizeazi referatele de necesitate realizind astfel identificarea necesititilor obiective, atribuie codul
CPV corespunziitor, asigurd aprobarea documentelor pe tot parcursul derulirii procedurii interne de
achizitie publici;
selecteazd procedura de atribuire;
pune la dispozitia operatorilor economici documentatia de atribuire, conform modahtatn stabilite de
legislatia in vigoare; :
deruleaza procedurile specifice de achizitie publici in platforma SEAP, inclusiv atnbumle
asigurd transmiterea notificaritor in SEAP;
evalueaza ofertéle depuse;
face propuneri pentru comisiile de receptie;
participa in comisiile de receptie a obiectivelor de investitii realizate;
Intocmeste documentele necesare redactirii contractul de achizitie publicd si transmite dosarul complet
Compartimentului Juridic; -
intocmegte proiectele de contracte/acte aditionale- pentru achizitiile publice realizate, in colaborare cu
Compartimentul juridic si alte compartimente de specialitate, dupa caz;
asigurd evidenta unicd a tuturor contractelor de achizitie publicd incheiate in cadrul IFA si urmiregic
derularea acestora;
reprezinta institutul in raport cu ANAP, ONAC;
se asigurd cd raspunde de respectarea regulilor privind evitarea conflictului de interese pe parcursul
aplicirii procedurii de atribuire a contractelor de. achizitii publice, de constituirea $i de activitate a
comisiilor specifice fiecdrui tip de procedura ales;
indeplineste obligatiile referitoare la publicitate, astfel cum sunt acestea previzute de lege;
constituie si arhiveaza dosarul achizitiei publice conform prevederilor legale, inclusiv referatele de
necesitate aprobate, extrasele de atribuiri din SEAP, contractele de achizitii s.a.;
asigurd Intocmirea si transmiterea documentelor constatatoare conform prevederﬂor Iegale in baza
informatiitor transmise de compartimentele de specialitate;
aplici in mod corespunzitor toate reglementirile legale cu privire la contestatiile depuse in procedurile
derulate;
colaboreazd cu departamentul initiator al achizitiilor pentru intocmirea caietului de sarcini §i stabileste
procedura de achizitie.

Bibliograﬁe ConCurs: _
Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice cu modificarile si compietarile ulterioare;

Hotararea Guvernului nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contractului de achizific publicd/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind
achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare;



» Legea nr. 101/2016 privind remediile si cdile de atac in materie de atribuire a contractelor de achizitie
publicd, a contractelor sectoriale si a contractelor de concesiune de lucréri §i concesiune de servicii,
precum si peniru organizarea §i funcfionarea Consiliutui National de Solu’gonare a Contestatiilor cu
modificarile si completirile ulterioare;

» Instructiunea ANAP nr. 1/2021 privind modificarea contractului de achizitie publicd/contractului de
achizitie sectoriali/acordului-cadra : o

» Hotiirrea Guvernului nr. 1608/2008 privind reorgamzarea Institutului de Fizicd Atomicd;

> Regulamentul de Organizare si Functionare a Institutului de Fizica Atomica (https://www.ifa-
‘mg.ro/docs/acte_normative/2024/Anexa%203_ROF%20IFA.pdf). '

Tematica concurs:

= Reguli generale de partlc::pare si desfasurare a procedurilor de atribuire a contractului de achlzipe

publicd
* Planificarea §1 pregatirea realizarii achizitiei pubhce
s Organizarea si desfigurarea procedurii de atribuire
«  Modalitiitile de atribuire
v Atfribuirea directa — praguri, conditii
»  Realizarea achizitiei publice
»  Executarea contractului de achizitie publicd/ acordului-cadru.
= Pogibilitatile de modificare a contractului si/sau acordului-cadru
¥ Modificari nesubstantiale
»  Modificari substantiale
= Ajustarea prefului contractului
»  Patrimoniul Institutului de Fizica Atomica
= Statutul juridic al Institutului de Fizica Atomica
= Activitati si atributii principale ale Institutului de Fizica Atomica
®  Organe de conducere ale Institutului de Fizica Atomica
= QOrganizare servicii/compartimente si atributiile acestora

DOCUMENTE NECESARE INSCRIERIT

a) formular de inscriere la concurs, conform modeiului atasat anuntulm sau Ia sectiunea cariere de pe site-ul
oficial al institutului www.ifa-mg.ro '

b) copia actului de identitate sau orice alt documment care atestd identitatea, potrivit legii, aflate in termen de
valabilitate; |

¢) copia certificatului de cisatorie sau a altui document prin care s-a realizat schimbarea de nume, dipa caz;
d) copiile documentelor care atestii nivelul studiilor si ale altor acte care atestd efectuarea unor specializari,
precum si copiile documentelor care atestd indeplinirea conditiilor specifice ale postului selicitate de
autoritatea sau institutia publica; . '

e) copia carnetului de munci, a adeverintei ehberate de angajator pentru perioada lucrati, care sd ateste
vechimea th munci si in specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea postului;

f) certificat de cazier judiciar sau, dupd caz, extrasul de pe cazierul judiciar;

g) adeverinti medicald care si ateste starea de sdnitate corespunzifoare, eliberatd de citre medicul de familie
al candidatului sau de citre unititile sanitare abilitate cu cel mult 6 luni anterior derulirii concursului;

k) curriculum vitae, model comun guropean.

(1)Adeverinta care atestd starea de sinitate confine, in clar, numarul, data, numele emltentulul si calitatea
acestuia, Tn formatul standard stabﬂ]t prm ordm al mzmstrulm sAnatitii.

sindtate trebuie Tnsotitd de copla certlﬁcatulul de incadrare Intr-un grad de handmap, emis in conditiile legii.



(2) Copiile de pe actele previzute la_lit. b)-e), precum $i copia certificatului de incadrare intr-un grad de
handicap previazut la alin. (1) se prezintd insotite de documentele originale, care se certifici cu mentiunea
,,conform cu originalul® de ciitre secretarul comisiei de coneurs.

(3) Documentul prevazut la lit. f) poate fi inlocuit cu o declaratie pe propria raspundere privind antecedentele

penale.
in acest caz, candidatul declarat admis la selectia desarelor si care nu a solicitat expres la inscrierea la concurs

preluarea informatiilor privind antecedentele penale direct de la autoritatea sau institutia publicd competentd
cu eliberarea certificatelor de cazier judiciar are obligatia de a completa dosarul de concurs cu originalul
documentului prevazut la lit. f), anterior datei de sustinere a probei serise gi/sau probei practice.

fn situatia in care candidatul solicitd expres in formularul de inscriere la concurs preluarea informatiilor direct
de 1a autoritatea sau institutia publici competentd cu eliberarea certificatelor de cazier judiciar, extrasul de pe
cazierul judiciar se solicitd de citre Institutul de Fizica Atomica organizatoare a concursului, potrivit legii.

Dosarele pentru inseriere se depun in termen de 10 zile lucritoare de la data publicirii
anunfului de concurs (04.09.2024), respectiv panii la data de 19.09.2024 ora 16:00, 1a sediul Institutului
de Fizici Atomicii, Compartimentul Secretariat, etajul 8, telefon : 031/710.15.55.

Prin raportare la nevoile individuale, candidatul cu dizabilita{i poate inainta comisiei de concurs, in termenul
de depunere a dosarelor, propunerea sa privind instrumentele necesare pentru asigurarea accesibilitatii

probelor de concurs.

CONCURSUL CONSTA IN 3 ETAPE SUCCESIVE:
1. selectia dosarelor de Inscriere
2, proba scrisd
3. interviul

Concursul se va desfagura In conformitate cu prevederile Hotrfrii de Guvern nr. 1336/2022 pentru aprobarea
Regulamentului — cadru privind organizarea gi dezvoltarea carierei personalului contractual din sectorul
bugetar platit din fonduri publice.

Proba scrisi va avea loc in data de 26.09.2024, ora 09:00 la sediul Institutului de Fizici Atomici.

Interviul va avea loc in data de 02.10.2024, ora 09:00, la sediul Institutnlui de Fizicd Atomica.



Calendarul concursului pentru postul vacant de Expert Achizitii Publice:

Publicare anunt: 04.09.2024

Depunere dosare: 04.09.2024 — 19.09.2024 ora 16.00
Rezultate selectie dosare: 20.09.2024

Contestatii rezultate selectie dosare: 23.09.2024
Rezultat contestatii dosare: 24.09.2024

Proba scris: 26.09.2024 ora 09:00

Rezultate proba scris: 27.09.2024
Contestatii rezultate proba scris: 30.09.2024
Rezultate ét)_ntestatii scris: 01.10.2024

Proba interviu: 02.10.2024 ora 09:00
Rezultate interviu: 03.10.2024
Contestatii interviu: 04.102024
Rezultate contestatii interviu: 07.10.2024
Rezultate Finale: 07.10.2024

Comunicarea rezultatelor la contestatiile depuse se face prin afisare la sediul Institutului de Fizicd -
Atomicd, precum §i pe pagina de internet: www.ifa-mgro, sectiunea Cariere, imediat dupd

solutionarea contestatiilor.

Rezultatele finale se afiseazd la sediul Instltutulm de Fizicd Atomic#, precum §i pe pagina de
internet: www.ifa-mg.ro, sectiunea Cariere, prin spemﬁcarea punctajului final al fiecdrui candidat si a

mentiunii «admis» sau «respins».



Formular Inscriere

INSTITUTUL DE FIZICA ATOMICA

Nr. : Aprob

Director General

Dr. Florin Dorian Buzatu

" . Domnule Director General

Subsemnata/subsemnatul - cu  domiciliul - in
,str. , Ir. , bl. ,
sc. , etj. ,ap. B ' , Sector , CNP
posesor/posesoare a/al actului de identitate BI/CI seria nr. , eliberata de
. Sector/judet , la data de , e-mail: , telefon va rog
sa  aporbati  inscrierea la  concursul  pentru  ocuparea postului  vacant de
' in cadrul din data de

Anexez prezentei cereri dosarul cu actele solicitate.
Mentionez ¢4 am luat cunostinti de conditiile de desfasurare a concursului.

Cunoscand prevederile art. 4 pet. 2 si 11 gi art. 6 alin. (1) lit. a)-din Regulamentul (UE) 2016/679 al
Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in
ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si
de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind proteé’;ia datelor), in ceea ce
priveste consimtimantul cu privire la prelucrarea datelor cu caracter personal declar urmitoarele:

Imi exprim consimtaméntul o
Nu imi exprim consimtaméntul o
cu privire la transmiterea informatiilor si documentelor, inclusiv date cu caracter personal necesare

indeplinirii atributiilor membrilor comisiei de concurs, membrilor comisiei de solutionare a
contestatiilor si ale secretarului, in format electronic.

Imi expriim consimtimantul o



- Nu imi exprim consimgimantul o

ca institutia organizatoare a concursului si solicite organelor abilitate in conditiile legii certificatul de
B integritate comportamental pentru candidafii inscrisi pentru posturile din cadrul sistemului de
invatimant, sinitate sau protectie sociald, precum gsi din orice entitate publici sau privatd a cirei
activitate presupune contactul direct cu copii, persoane In vérstd, persoane cu dizabilitafi sau alte
categorii de persoane vulnerabile ori care presupunc cxaminarea fizic sau evaluarea psihologicd a
unei persoane, cunoscand ¢i pot reveni oricind asupra consimf@méntului acordat prin prezentul
formular. ' '

Imi exprim consimtéméntul 0
Nu imi exprim consimtimantul o

"ca institutia organizatoare a concursului sd solicite organelor abilitate in conditiile legii extrasul de pe
cazierul judiciar cu scopul angajérii, cunoscdnd cd pot reveni oricind asupra consimtiméantului
acordat prin prezentul formular. '

Declar pe propria rispundere ci in perioada lucratd nu mi s-a aplicat nicio sanctiune disciplinard/mi
s-a aplicat sanctiunea disciplinard . .. ........ '

Declar pe propria rispundere, cunoscind prevederile art. 326 din Codul penal cu privire la falsul in
declaratii, ¢a datele furnizate tn acest formular sunt adevérate

Data ' Semnatura,




